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REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA
OPCINA RAKOVICA
Jedinstveni upravni odjel

KLASA: UP/I-112-02/26-01/02
URBROIJ: 2133-16-2/1-26-1
Rakovica, 25. oZujka 2026.

Na temelju ¢lanka 5. stavak 1., ¢lanka 19. i &lanka 24. Zakona o sluZbenicima i
namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 86/08,
61/11,4/18, 112/19117/25 —u nastavku teksta: ZSN), sluzbenik ovlaiten za privremeno obavljanje
poslova procelnika Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Rakovica nakon provedenog javnog
natjeCaja za prijam u sluzbu na neodredeno vrijeme, donosi

RIJESENJE

1. ANA MARIJA ZAFRAN, OIB: 20474464705 sa srednjom struénom spremom —
druStvenog smjera, s ukupno 2 godine, 7 mjeseci i 25 dana radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, prima se, na neodredeno vrijeme, na radno mjesto
administrativni tajnik u III. kategoriji, potkategoriji referent, u 11. klasifikacijskom
rangu.

2. Imenovanoj se utvrduje probni rad u trajanju od tri mjeseca.

3. Imenovana je duzna poloZiti drzavni strucni ispit I. razine u roku od godine dana od
prijma u sluzbu.

4. Imenovana je duZna poloZiti ispit iz pismohrane nakon 6 mjeseci radnog iskustva na
obavljanju poslova upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

5. Raspored na radno mjesto, datum pocetka rada, podaci o plai te ostala bitna pitanja za
sluzbu, utvrdit ¢e se rjeSenjem o rasporedu, po izvrSnosti ovog rjeSenja.

ObrazloZenje:

SluZbenik ovlaSten za privremeno obavljanje poslova proéelnika Jedinstvenog upravnog
odjela Opéine Rakovica objavio je javni natjetaj za prijam sluZbenika/ice na neodredeno vrijeme
za radno mjesto administrativni tajnik. Javni natjecaj je objavljen u ,,Narodnim novinama®, broj
19/2026 dana 25. veljae 2026. godine, na sluzbenoj web stranici Hrvatskog zavoda za
zapo§ljavanje rada te na sluzbenoj web stranici Opéine Rakovica. Uvjeti za prijam sluzbenika na
navedeno radno mjesto, istaknuti u javnom natje€aju, bili su: srednja struéna sprema upravne,
ekonomske ili drustvene struke, najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima,
poznavanje rada na raCunalu, poloZen drZavni ispit, poloZen ispit iz pismohrane za djelatnike izvan
arhive te poloZen vozacki ispit "B" kategorije, uz ispunjavanje uvjeta iz ¢lanka 12. ZSN-a te uz
nepostojanje zapreka iz ¢lanaka 15.1 16. ZSN-a.

Uz prijavu je bilo potrebno priloZiti Zivotopis, dokaz o hrvatskom drZavljanstvu, dokaz o
strué¢noj spremi, dokaz o radnom iskustvu na odgovarajuéim poslovima odgovarajuce razine
obrazovanja i struke od najmanje 1 godinu (presliku rjeSenja, ugovora, potvrde poslodavca ili sl.,
koja mora sadrZavati vrstu poslova koju je kandidat obavljao i razdoblje u kojem je kandidat
obavljao navedene poslove kao i elektroniki zapis ili potvrdu o podacima evidentiranim u
mati¢noj evidenciji hrvatskog zavoda za zapoSljavanje), dokaz o poloZenom drZzavnom ispitu,
dokaz o poznavanju rada na osobnom racunalu (svjedodzba o zavrSenom programu ili tecaju
informaticke izobrazbe, preslika svjedodzbe) ili vlastoruéna izjava iz koje je razvidno da je



kandidat stekao osnovna znanja iz informatike, dokaz o pravu prednosti zapo$ljavanja sukladno
posebnim zakonima (ukoliko se kandidat poziva na ovo pravo), presliku vozacke dozvole, dokaz
0 poloZenom ispitu iz pismohrane za djelatnike izvan arhive te vlastorugnu potpisanu Privolu za
prikupljanje i obradu podataka u odredenu svrhu.

U provedenom postupku zaprimljeno je 5 (slovima: pet) prijava. Povjerenstvo za provedbu
javnog natjetaja utvrdilo je da kandidatkinja Ana Marija Zafran (Grabovac 302, Rakovica)
podnijela pravodobnu i urednu prijavu, da ispunjava formalne uvjete propisane natjeajem te je
ista pozvana na prethodnu provjeru znanja. Preostale pristigle prijave nisu bile potpune, odnosno
kandidati nisu ispunjavali formalne uvjete javnog natjecaja, o &emu su pravodobno obavijesteni.
Kandidatkinja Ana Marija Zafran koja ispunjava formalne uvjete pristupila je pisanom testiranju,
na kojem je ostvarila vise od 50 % ukupnog broja bodova, &ime je ostvarila pravo pristupa
intervjuu. S kandidatkinjom je potom proveden intervju, kojim su dodatno procijenjeni njezino
znanje, sposobnosti i motivacija za obavljanje poslova radnog mjesta. Na temelju provedenog
postupka, utvrdeno je da kandidatkinja u potpunosti udovoljava uvjetima i zahtjevima radnog
mjesta, slijedom Cega je odludeno kao u izreci ovog rjesenja.

Sukladno €lanku 23. ZSN-a Povjerenstvo za provedbu javnog natjeCaja dostavilo je
sluzbeniku ovlaStenom za privremeno obavljanje poslova pro&elnika Jedinstvenog upravnog
odjela Opéine Rakovica izvje§¢e o provedenom postupku i rang-listu kandidata, a ostvareni su
sljedeéi rezultati:

Rang- Broj bodova
. Ime i prezime
lista Pisano testiranje Intervju Ukupno
1 Ana Marija Zafran 28,5/30 30/30 58,5/60

Sukladno prije navedenom, ocijenjeno je potrebnim na radno mjesto administrativni tajnik
primiti kandidatkinju koja je ostvarila dovoljan broj bodova, pa je rijeSeno kao u tocki 1. izreke
ovog rjeSenja.

Tocka 2. izreke temelji se na €lanku 26. stavcima 1. 12 . ZSN-a.

Tocka 3. izreke temelji se na ¢lanku 89. stavku 1. ZSN-a.

Tocka 4. izreke temelji se na &lanku 47. Pravilnika o struénim arhivskim zvanjima u
arhivskoj struci te uvjetima i na¢inu njihova stjecanja.

Tocka 5. izreke temelji se na &lanku 27. ZSN-a.

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:

Protiv ovog rjeSenja kandidat koji nije primljen na radno mjesto sluzbenika moze izjaviti
Zalbu opéinskom nacelniku Opéine Rakovica u roku od 15 dana od dana dostave rjesenja.

Zalba se predaje Jedinstvenom upravnom odjelu u pisanom obliku neposredno, slanjem
postom, elektroni¢kim putem, a moZe se izjaviti i usmeno na zapisnik.

Stranke se imaju pravo odreci prava na Zalbu od dana primitka prvostupanjskog rjesenja
do dana isteka roka za izjavljivanje Zalbe.

Za privremeno
Idva procelnika
SN
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DOSTAVITI: //
1. Ani Mariji Zafran

2. Pismohrana, ovdje



